Regulamin

Rady Dzielnicy Osowa

§1.

Regulamin okresla wewnetrzne zasady oraz szczegétowy tryb pracy Rady Dzielnicy Osowa
(Rada Dzielnicy), w tym komisji Rady Dzielnicy.

§2.

Radny Dzielnicy Osowa (Radny Dzielnicy) potwierdza swojg obecnos$¢ podczas sesji Rady Dzielnicy
w trybie stacjonarnym podpisem na liscie obecnosci na poczatku obrad.

§3.

W obradach Rady Dzielnicy — z prawem zabierania gtosu — mogg uczestniczy¢ Prezydent Miasta
Gdanska, zastepcy Prezydenta Miasta Gdanska, Sekretarz Miasta Gdanska, Skarbnik Miasta Gdaniska,
Radni Miasta Gdanska oraz inne osoby, ktérym przewodniczacy obrad udzieli gtosu.

§4.

1. Zabrania sie korzystania i bycia pod wptywem alkoholu oraz srodkéw odurzajacych w trakcie obrad
Rady Dzielnicy.

2. Przepis poprzedzajgcy dotyczy réwniez mieszkaricdw oraz gosci uczestniczacych w obradach
Rady Dzielnicy.

3. W przypadku uzasadnionego podejrzenia bycia uczestnika obrad pod wptywem alkoholu lub
srodkéw odurzajgcych, przewodniczacy obrad moze poprosi¢ uczestnika o opuszczenie obrad
Rady Dzielnicy.

§ 5.

1. Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad stwierdza, na podstawie listy obecnosci, prawomocnosé
obrad.

2. W przypadku braku wnioskdw o zmiane porzadku obrad, przewodniczgcy obrad prowadzi obrady
zgodnie z porzadkiem przekazanym Radnym Dzielnicy wraz z zawiadomieniem o sesji.

3. Whniosek o zmiane porzadku obrad moze zgtosi¢ kazdy Radny Dzielnicy. Glosowanie nad
whnioskami o zmiane porzadku obrad przeprowadza sie wedtug kolejnosci zgtoszen.

4. Po przegtosowaniu wnioskdédw o zmiane porzadku obrad, przewodniczacy obrad prowadzi obrady
zgodnie z porzadkiem obrad uwzgledniajgcym przyjete zmiany.

5. Zmiana kolejnosci poszczegdlnych punktdw porzadku obrad w trakcie trwania obrad takze stanowi
zmiane porzadku obrad.

6. Whniosek o zmiane porzadku obrad w trakcie trwania sesji moze zosta¢ zgtoszony w dowolnym
momencie przez kazdego Radnego Dzielnicy.

7. Po wyczerpaniu porzgdku obrad przewodniczgcy obrad zamyka sesje.
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§6.

Porzadek obrad powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) podjecie uchwat i/lub oswiadczen,
2) informacje o dziatalnosci Zarzadu Dzielnicy Osowa (Zarzad Dzielnicy) w okresie miedzy
sesjami,
3) informacje o dziatalnosci komisji,
4) wolne wnioski i komunikaty.

§7.

Podmiot wystepujacy z inicjatywa uchwatodawczg przedstawia projekt uchwaty lub oswiadczenia
oraz wskazuje referenta, ktéry w jego imieniu bedzie wystepowat w toku prac nad projektem.
Projekt uchwaty powinien zawieraé uzasadnienie merytoryczne.

Projekt uchwaty lub oswiadczenia powinien zosta¢ przedtozony Przewodniczgcemu Rady Dzielnicy
(Przewodniczagcemu Rady) w terminie co najmniej 7 dni przed sesja.

Termin przedktadania projektu uchwaty nie dotyczy grupy liczacej co najmniej 100 mieszkancéw
Dzielnicy, w imieniu ktérych projekt uchwaty przekazuje Przewodniczgcemu Rady Prezydent
Miasta Gdanska, po wczesdniejszej weryfikacji listy podpisow oswiadczen pod wzgledem zgodnosci
z rejestrem wyborcow.

Projekty uchwat i oswiadczen przedtozone Przewodniczgcemu Rady w terminie okreslonym
w ust. 3 zostajg wigczone do projektu porzadku obrad zataczonego do zawiadomienia o sesji
przekazywanego Radnym Dzielnicy na podstawie § 13 ust. 7 Statutu Dzielnicy Osowa.
Przewodniczacy Rady kieruje wniesione projekty uchwat do witasciwych komisji Rady Dzielnicy
celem ich zaopiniowania.

§8.

W celu przedstawienia projektu uchwaty lub oswiadczenia przewodniczgcy obrad udziela gtosu
referentowi projektu, a nastepnie przewodniczgcym odpowiednich komisji opiniujgcych projekt.
Czas wystgpienia referenta projektu nie powinien przekracza¢ 10 minut.

Czas wystgpien przewodniczgcych komisji opiniujgcych projekt nie powinien przekraczac¢ 5 minut.
Po przedstawieniu opinii, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczacy obrad zarzadza dyskusje
dotyczaca tresci projektu uchwaty.

Czas jednego wystgpienia w dyskusji nie powinien przekracza¢ 3 minut, a w razie ponownego
zabrania gtosu — 1 minuty.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy obrad moze przedtuzyé czas wypowiedzi,
o ktérym mowa w ust. 2, 3i 5.

Po zakoriczeniu lub zamknieciu dyskusji nad dang sprawg, przewodniczacy obrad zarzadza
przystgpienie do gtosowania, chyba ze sprawa nie wymaga podjecia uchwaty ani oswiadczenia.
Poprawki zgtoszone do projektu uchwaty lub o$wiadczenia gtosowane s3 przed gtosowaniem nad
projektem uchwaty.

Prawo zgtaszania poprawek do projektu uchwaty lub oswiadczenia przystuguje kazdemu Radnemu
Dzielnicy.

10. Autopoprawek zgtoszonych przez projektodawce uchwaty lub oswiadczenia nie gtosuje sie.



§9.

Przewodniczacy obrad udziela gtosu w dyskusji na wniosek uczestnika sesji, rozumiany jako
podniesienie reki.

Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen.

Przewodniczgcy obrad moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscig, jezeli koniecznosé zabrania gtosu
wigze sie bezposrednio z gtosem przedmdwecy (ad vocem).

§ 10.

Osoba wypowiadajaca sie podczas wypowiedzi, zobowigzana jest do wypowiadania sie na temat
przedmiotu obrad, a w szczegdlnosci na temat punktéw porzadku obrad.

W przypadku stwierdzenia, ze wystgpienie wyraznie odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie
przekracza wyznaczony czas, przewodniczgcy obrad moze zwrdci¢ osobie wypowiadajgcej sie
uwage, a w przypadku nieosiggniecia pozytywnego skutku moze odebrac jej gtos.

Przepis poprzedzajagcy stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy forma lub tres¢ wystgpienia
zaktéca porzadek obrad lub uchybia powadze posiedzenia.

Przewodniczgcy obrad, w przypadku wystgpienia zaktdcen obrad Rady Dzielnicy, moze zarzadzic
przerwe w obradach. Fakt ten, wraz z przyczyng wystgpienia zaktdcen, odnotowywany jest
w protokole z obrad sesji Rady Dzielnicy.

§11.

Poza kolejnoscig punktéw porzadku obrad mozna zgtasza¢ wnioski formalne o:
1) przerwanie, odroczenie lub zamkniecie posiedzenia,

2) zmiane porzadku obrad,

3) stwierdzenie kworum,

4) ograniczenie lub wydtuzenie czasu wypowiedzi,

5) zamkniecie listy méwcow,

6) gtosowanie bez dyskus;ji,

7) ponowne przeliczenie gloséw,

8) odestanie projektu uchwaty lub oswiadczenia do komisji Rady Dzielnicy celem

wyrazenia opinii.
Rada Dzielnicy rozstrzyga o wniosku formalnym niezwtocznie po jego zgtoszeniu, po wystuchaniu
whnioskodawcy i ewentualnie gtosu przeciwnego do wniosku.

§12.

W celu przeprowadzenia gtosowania tajnego Rada Dzielnicy wybiera Komisje Skrutacyjna,
ktéra okresla szczegdty sposobu gtosowania, warunki waznosci karty do gtosowania i waznosci
gtosu, ustala wyniki gtosowania oraz sporzadza protokét z gtosowania.

Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz Radnych Dzielnicy obecnych na sesji.

Po przeliczeniu gtoséw przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokdt podajgc wynik
gtosowania.

Karty z oddanymi gtosami i protokdt gtosowania stanowig zatacznik do protokotu sesji.



§13.

1. Gtosowanie jawne odbywa sie poprzez podniesienie reki.

Za gtosy oddane uznaje sie gtosy: ,,za”, ,przeciw” i ,wstrzymujgce sie”.

3. W przypadku, gdy wnioski zgtoszone w jakiej$ sprawie wzajemnie sie wykluczajg, przeprowadza
sie gtosowanie wedtug kolejnosci zgtoszen. Przyjecie pierwszego sposrdd gtosowanych wnioskow
powoduje odstgpienie od gtosowania nad pozostatymi wnioskami.

4. Whyniki gtosowania jawnego ogfasza przewodniczgcy obrad.

§14.

1. Uchwata Rady Dzielnicy powinna zawiera¢ co najmniej:

1) oznaczenie rodzaju i numeru aktu,
2) date,

3) podstawe prawna,

4) tytut,

5) tres¢ merytoryczng rozstrzygniecia,
6) termin wejscia w zycie.

2. Uchwate opatruje sie numerem posiedzenia (cyfra rzymska), numerem uchwaty wedtug kolejnosci
jej podjecia (cyfra arabska) i wskazaniem roku podjecia.

3. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty.
Stwierdzenie niewaznosci decyzji nastepuje natomiast na zasadach okreslonych w rozdziale
5 Statutu Dzielnicy Osowa.

§ 15.

1. Zsesji Rady Dzielnicy sporzadzany jest protokét, ktéry powinien zawierac nastepujgce elementy:
1) numer ses;ji,

2) date i godzine rozpoczecia sesji,

3) stwierdzenie prawomocnosci obrad (w zatgczeniu lista obecnosci),

4) imie i nazwisko osoby prowadzacej obrady,

5) porzadek obrad (w zataczeniu),

6) podjete uchwaty wraz z wynikiem gtosowania,

7) nazwiska mowcéw zabierajgcych gtos w poszczegdinych punktach porzadku obrad

oraz gtdwne tezy ich wystgpien,
8) wygtoszone wystgpienia Radnych Dzielnicy przekazane do protokotu na pismie
w trakcie trwania sesji,
9) inne sprawy wskazane do odnotowania przez przewodniczgcego obrady,
10) date i godzine zamkniecia ses;ji.
2. Protokot podpisuje przewodniczgcy obrad.
3. Zafacznikami do protokotu s3g:
1) lista obecnosci,
2) podjete uchwaty i oswiadczenia,
3) protokoty gtosowan Komisji Skrutacyjnej oraz karty z gtosowania tajnego.
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§ 16.

Posiedzenia Rady Dzielnicy mogg by¢ transmitowane za posrednictwem strony Rady Dzielnicy
lub za posrednictwem profili na portalach spoteczno$ciowych.

Sesje Rady Dzielnicy mogg by¢ réwniez nagrywane, a nagrania udostepnione na stronach
internetowych Rady Dzielnicy.

O transmisji i/lub nagraniu catosci lub czesSci sesji decydujg Radni Dzielnicy w gtosowaniu jawnym.
Transmisje obrad, przechowywanie zapisdw obrad oraz udostepnianie zapiséw obrad lezy w gestii
Przewodniczgcego Rady.

§17.

Sesje w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mogg odbywac sie z wykorzystaniem srodkéw
porozumiewania sie na odlegtos¢ (zdalny tryb obradowania), zgodnie z § 13 ust. 13 Statutu
Dzielnicy Osowa.

Przewodniczgcy Rady lub Radny Dzielnicy zwotujgcy sesje zobowigzany jest do przygotowania
hipertgcza do sesji oraz przestania go wraz z zawiadomieniem o sesji, ktére jest przesytane zgodnie
z § 13 ust. 7 Statutu Dzielnicy Osowa, a takze wyraznie poinformowac w zawiadomieniu o zdalnym
trybie obradowania.

Radni Dzielnicy dotaczajg do sesji w zdalnym trybie obradowania, uzywajgc swojego imienia
i nazwiska.

Radny Dzielnicy potwierdza swojg obecno$é podczas sesji odbywajgcej sie w trybie zdalnym
poprzez stowne potwierdzenie swojej obecnosci w momencie wyczytywania jego imienia
i nazwiska przez Przewodniczgcego obrad.

Radny Dzielnicy zobowigzany jest udostepnié obraz ze swojej kamery celem potwierdzenia faktu
uczestniczenia w sesji w zdalnym trybie obradowania.

Przewodniczacy obrad, celem potwierdzenia listy obecnych Radnych Dzielnicy oraz gosci, podczas
sesji w zdalnym trybie obradowania, zobowigzany jest wykona¢ zrzut ekranu listy uczestnikdéw
z aplikacji, w ktérej prowadzona jest sesja.

Zrzuty ekranu z listg obecnych Radnych Dzielnicy gosci oraz lista obecnosci wypetniona przez
Przewodniczgcego obrad zatgczane sg do protokotu z sesji.

Podczas sesji w zdalnym trybie obradowania, Przewodniczgcy obrad udziela gtosu w dyskusji
na wniosek uczestnika sesji, rozumiany jako zgtoszenie woli zabrania gtosu w zwyczajowo-przyjety
sposéb

Przewodniczgcy obrad, chcac zebrac gtosy podczas gtosowania jawnego, wyczytuje imie i nazwisko
Radnego Dzielnicy, a Radny Dzielnicy oddaje swodj gtos poprzez odpowiedz ,za”, ,przeciw”
lub ,wstrzymuje sie”.

Podczas sesji w zdalnym trybie obradowania nie przeprowadza sie glosowan tajnych
oraz nie porusza sie spraw wymagajacych rozwigzania poprzez gtosowanie tajne.

§18.

Komisje Rady Dzielnicy pracujg na posiedzeniach.

Radni Dzielnicy obowigzani sg uczestniczyé w posiedzeniach komisji, do ktérych zostali wybrani.
Radni Dzielnicy potwierdzajg swojg obecnos¢ na posiedzeniach komisji podpisujac liste obecnosci.
Osoby spoza komisji mogg zabiera¢ gtos w dyskusji za zgodg przewodniczgcego obrad.



Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji lub podczas jego nieobecnosci zastepca
przewodniczgcego komisji.

Pierwsze posiedzenie nowo powotanej komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczgcy Rady lub jego
zastepca. Na posiedzeniu tym komisja wybiera ze swojego grona przewodniczagcego komisji
i zastepce przewodniczgcego komisji.

Zastepce przewodniczgcego komisji wybierajg cztonkowie komisji w glosowaniu jawnym,
zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczgcy komisji w porozumieniu z Przewodniczgcym Rady.
W uzasadnionych wypadkach posiedzenia komisji mogg by¢ zwotywane przez Przewodniczgcego
Rady.

§ 19.

Komisje odpowiedzialne sg za opracowywanie plandéw dziatania w zakresie ich kompetenc;ji,
opiniowanie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Rady Dzielnicy oraz inicjowanie dziatan i projektow
na rzecz Dzielnicy Osowa.

W sprawach nalezagcych do =zakresu jej dziatania komisja ma w szczegdlnosci prawo
do opracowania sprawozdan, podjecia wniosku lub opinii, a takze przygotowania projektu
uchwaty lub oswiadczenia Rady Dzielnicy.

Rozstrzygniecia komisji podejmowane sg w glosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtoséw
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

Z przebiegu posiedzenia komisji sporzadza sie informacje w utrwalonej formie, najlepiej w formie
protokotu lub notatki.

Utrwalong informacje przedktada sie Przewodniczagcemu Rady w ciggu 14 dni od dnia zakorniczenia
posiedzenia komisji.

§ 20.

Radni Dzielnicy petnig dyzury w siedzibie Rady Dzielnicy wedtug ustalonego przez siebie
harmonogramu.

Harmonogram dyzuréw prowadzi Przewodniczacy Rady.

Kontakt mieszkancéw z Radg Dzielnicy nastepuje réwniez na inne zwyczajowo przyjete sposoby,
w tym w szczegdlnosci na spotkaniach i wydarzeniach organizowanych przez Rade Dzielnicy lub
inne podmioty, za posrednictwem telefonu, za posrednictwem skrzynki kontaktowej znajdujacej
sie przy siedzibie Rady Dzielnicy, za posrednictwem poczty elektronicznej, poprzez profile
na portalach spotecznosciowych bedacych w administracji Rady Dzielnicy, poprzez komunikatory.
Z dyzuréw prowadzi sie dokumentacje, w ktérej zamieszcza sie w szczegdlnosci wnioski i uwagi
mieszkancdéw. Za przygotowanie informacji z wybranego dyzuru odpowiedzialni sg Radni Dzielnicy,
ktérzy odbywali dyzur.

Radni Dzielnicy niezwtocznie przekazujg informacje o zgtoszonych przez mieszkarncow sprawach
Przewodniczagcemu Rady, ktéry przekazuje je do rozpatrzenia, zgodnie z witasciwoscia,
do merytorycznie wtasciwej komisji lub Zarzadu Dzielnicy.

Radni Dzielnicy wzajemnie informujg sie — w zwyczajowo przyjety sposdb — o przedmiocie spraw
zgtaszanych im przez mieszkancow.

Radni Miasta Gdanska majg prawo odbywaé¢ dyzury w siedzibie Rady Dzielnicy. Wniosek
o mozliwos¢ realizacji dyzuru rozpatruje Przewodniczacy Rady.



§21.

Siedzibg Rady Dzielnicy jest lokal znajdujgcy sie w budynku przy ul. Balcerskiego 35 w Gdansku.
Przewodniczgcy Rady, Zastepca Przewodniczgcego Rady oraz Zarzad Dzielnicy dysponujg kluczami
do siedziby Rady Dzielnicy.

Przewodniczgcy Rady decyduje kto z Radnych Dzielnicy moze mieé¢ dostep do siedziby Rady
Dzielnicy i udostepnia dodatkowy komplet kluczy.

Przewodniczacy Rady prowadzi spis oséb z dostepem do siedziby Rady Dzielnicy.

§ 22.

Rada Dzielnicy dysponuje gablotami informacyjnymi umieszczonymi w réznych czesciach Dzielnicy
Osowa.

Przewodniczacy Rady dysponuje kluczami do gablot informacyjnych.

Przewodniczagcy Rady decyduje, kto z Radnych Dzielnicy moze mie¢ dostep do gablot
informacyjnych i udostepnia dodatkowy komplet kluczy.

Przewodniczacy Rady prowadzi spis 0séb z dostepem do gablot informacyjnych Rady Dzielnicy.
Za materiaty zamieszczane w gablotach informacyjnych odpowiedzialne sg osoby z dostepem
do gablot informacyjnych.

§23.

Rada Dzielnicy posiada wtasng strone internetowg pod adresem: https://www.rada.osowa.com,
ktérej administratorami sg: Przewodniczacy Rady oraz Zarzad Dzielnicy.

Rada Dzielnicy dysponuje dostepem do zaktadki, dotyczacej Dzielnicy Osowa na miejskiej stronie
internetowej Miasta Gdaniska, pod adresem: https://www.gdansk.pl/osowa, ktérej
administratorami sg: Przewodniczgcy Rady oraz Zarzad Dzielnicy.

Zarzad Dzielnicy, w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady, moze podja¢ decyzje o przyznaniu
innej osobie dostepu do witasnej strony internetowej Rady Dzielnicy i nadania uprawnien
do redagowania tresci wtasnej strony internetowej Rady Dzielnicy.

Za tresci umieszczane na wfasnej stronie internetowej Rady Dzielnicy odpowiadajg
Przewodniczgcy Rady Dzielnicy, Zarzad Dzielnicy oraz wszystkie osoby, ktérym zostat przyznany
odpowiedni dostep oraz nadane zostaty uprawnienia do redagowania tresci.

§24.
Rada Dzielnicy dysponuje kontami i profilami na portalach spotecznosciowych oraz
na komunikatorach.
Administratorem kont i profili Rady Dzielnicy na portalach spotecznosciowych oraz

na komunikatorach jest Zarzad Dzielnicy.

Zarzad Dzielnicy moze podjgé decyzje o przyznaniu innej osobie statusu administratora, redaktora
lub innej pokrewnej, ktéra zezwala na dziatalno$¢ na profilu spotecznosciowym i redagowanie
tresci.

Za treSci umieszczane na kontach oraz profilach Rady Dzielnicy odpowiedzialny jest Zarzad
Dzielnicy oraz wszystkie osoby, ktérym zostat przyznany odpowiedni dostep oraz nadane zostaty
uprawnienia do redagowania tresci.


http://www.rada.osowa.com/
https://www.gdansk.pl/osowa

5. Za komunikacje z mieszkaricami przy uzyciu komunikatoréw odpowiada Zarzad Dzielnicy.

§ 25.

1. W gablotach informacyjnych, na stronach Rady Dzielnicy oraz na kontach i profilach na portalach
spotecznosciowych oraz na komunikatorach umieszczane s3 wytgcznie materiaty i wiadomosci
urzedowe, materiaty informacyjne o dziatalnosci Rady Dzielnicy oraz o niekomercyjnych,
ogolnodostepnych wydarzeniach spotecznych, kulturalnych, sportowych i edukacyjnych.

2. Tres$¢ materiatéw informacyjnych, o ktérych mowa w pkt 1. ustala Rada Dzielnicy. Materiaty
nie mogg miec¢ charakteru prywatnego, $wiatopogladowego, komercyjnego, ani promujgcego
okreslony nurt polityczny, partie, ugrupowanie, czy organizacje o charakterze politycznym.

§ 26

1. W sytuacji zmiany sktadu Zarzadu Dzielnicy lub osoby na stanowisku Przewodniczgcego Rady,
wszelkie dostepy oraz uprawnienia zostajg przekazane nowo wybranym Organom Dzielnicy.

2. Po przekazaniu dostepdw oraz nadaniu odpowiednich uprawnien, byli cztonkowie Organdéw
Dzielnicy tracg dostep do stron, kont, profili oraz komunikatoréw bedacych w dyspozycji Rady
Dzielnicy.

3. Radnemu Dzielnicy, ktéry miat dostep do wybranych stron, kont lub profili Rady Dzielnicy,
a przestat petni¢ mandat Radnego Dzielnicy, odbierane sg dostepy oraz uprawnienia do wszystkich
stron, kont lub profili Rady Dzielnicy.

§ 27.

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje sie Statut Dzielnicy Osowa oraz odpowiednio
Statut Miasta Gdanska i Regulamin Rady Miasta Gdanska.



